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MANEA GABRIELA

Locatie: Ploiesti, Romania
Telefon: -
Mail : gabrielamanea1970@gmail.com

Data nasterii; =----=-=--ne--- / Nationalitatea Romana

Consilier asistent, in cadrul Serviciului Urbanism si Autorizatii (fost Serviciul
Urbanism si Autorizatii de Construire clasa B)
Primaria Sector 1 al Municipiului Bucuresti

Inspector urbanism, secretar general UAT cu atributii, inspector cu atributiile
arhitectului

Priméria Valea Doftanei, Judetul Prahova
Activitate desfasurata in administratia publica locala ca functionar public

Secretar notarial
Societatea Profesionala Notariala PRO VERITAS, Ploiesti

Consilier carte funciara
Notariat - JUSTUS, Bucuresti

Consilier si tehnoredacor
Notaris Societate Notariala Profesionala, Mogosoaia

Referent gradul | carte funciara- registratura si baza de date, consilier,

tehnician cadastru, proiectant
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Prahova

Scoala Nationala de Studii Politice Bucuresti — Scoala Doctorala
Multidisciplinarda— Domeniul de Doctorat Stiinte Administrative

Doctorand in anul IV, cu Tema Tezei de doctorat: Administratia publica i
publicitatea imobiliara. Influente si conditiondri asupra urbanismului si
amenajarea teritoriului.

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative

Scoala Doctorald Multidisciplinara

Domeniul de Doctorat Stiinte Administrative

Institutul National de Administratie
Titlul proiectului: Dezvoltarea competentelor personalului implicat in procesul
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2018-2020

Noiembrie 2023

2022

2020

de achizitii publice in administratia publica din Roménia”, Cod SIPOCA 1100,
Cod MySMIS 151956.
Program de perfectionare profesionala in domeniul achizitiilor publice.

Diploma de absolvire - Master in domeniul Stiinte Administrative

Programul de studii Puterea Executiva si Administratia Publica

Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative- Bucuresti

Facultatea de Administratie Publica

Institutii de drept financiar, Structuri mecanisme si institutii administrative,
Dreptul mediului si dezvoltare durabila, Analiza sistemelor administratiei
Publice, Teoria administratiei publice, Autonomie locala, Institutii europene,
Administratia publica si dreptul de proprietate, Instrumentele financiare ale
guvernarii, Contabilitate si Audit Public, Administratia publica si puterea
procedurilor, Cercetarea stiintifica in stiinte administrative, Practici decizionale
in administratia publica, Etica si integritatea academica,

Tehnologia informatiei in administratia publica (e-administratie),

Politici publice sectoriale,

Managementul resurselor umane in administratia publica.

Disertatie — Procedura Actului administrativ — Studiu de caz.

Certificat de absolvire — Program de instruire cu tema ,, Planificare strategica,
planificare bugetara,/management public, politici publice locale, fundamentare,
elaborare, implementare, monitorizare si evaluare a deciziilor la nivelul
administratiei publice locale”,organizat in cadrul proiectului , Transpunerea in
practica a principiilor bunei guvernari la nivelul Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti (SMDI) pentru perioada 2022-2023", cod MySMIS 155844, cod
SIPOCA 1263. Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul
Operational capacitate Administrativa 2014-2020.

Primaria Sector 1 al Municipiului Bucuresti.

Certificat de absolvire- Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul”
SCOALA DE VARA COMUNICARE STRATEGICA, GUVERNANTA S
SECURITATE iN UNIUNEA EUROPEANA”

JEAN MONNET MODULE EUSEGOV (2020-2023) 621227-EPP-1-2020-1-
RO-EPPJMO-MODULE

COMUNICARE STRATEGICA, GUVERNANTA SI SECURITATE iN UNIUNEA
EUROPEANA si MASA-ROTUNDA DEDICATA DOCTORANZILOR CU TEMA
EU STRATEGIC COMMUNICATION: WHERE FROM AND WHAT NEXT?
Agrerarea conspiratiilor in teorii unitare

Particularitati psiho-comunicationale in receptivitatea teoriilorr conspiratiilor:
un cadru pentru cercetare

Comunicare strategica, guvernanta si securitate in UE: scenariu de
comunicare strategica in situatie de criza

Rolul EEAS/ESDC in diplomatia publica a UE

Rolul OSINT in comunicarea strategica in situatii de criza

Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul” Bucuresti.

Certificat de participare - in calitatea de evaluator pe Structura Arhitec Sef
Primaria Sector 1 al Municipiului Bucuresti

PROIECTUL - Implementarea instrumentelor de management al calitatii si
performantei pentru standardizarea proceselor si serviciilor orientate catre
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lulie 2019

Sep. 2019

2011

2011

2011

2011

2004-2009

2003-2004

2003-2004

1989

Limbi straine cunoscute

cetateni la nivelul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti - Cod SIPOCA 1256;
MySMIS 154777.

Primaria Sector 1 al Municipiului Bucuresti

Certificat de participare — Curs de perfectionare

Asociatia Universitara Columna

Cursul — urbanism, amenajarea teritoriului si disciplina in constructii,
Mamaia, judetul Constata

Certificat de absolvire - S.C. Faxmedia Cursuri S.R.L., Ploiesti
Ministerul Muncii si Justitiei Sociale/ Ministerul Educatiei Nationale
Curs formare profesionala - Sef serviciu institutie publica — urbanism
Cod COR 111225

Bursa de studii European Business Management
Academia Britanica de Afaceri si Comunicare, lasi
MBA, Management si administrarea afacerilor
Management strategic

Academia Britanica de Afaceri si Comunicare, lasi
MBA, Finante Banci
Banking.Credite. Operatiuni bancare ale firmei.

Academia Britanica de Afaceri si Comunicare, lasi
MBA, Resurse umane
Managementul resurselor umane

Academmia Britanica de Afaceri si Comunicare, lasi
MBA, Drept
Societati. Contracte si Opretiuni Comerciale

Licentiat in Drept

Diploma de licenta — Universitatea ,George Baritiu” Brasov
Facultatea de Drept — Specializarea drept

Licenta - Executarea silita, aspecte comune

Cursuri de formare Mediax — Management,Ploiesti
Operare PC, Windoows 98, Word, Excel, Access
Autocad 2000

Asociatia Nationald a Expertilor formatori in informatica/

Centrul de pregatire in informatica S.A./Partener certificat de Microsoft,
Ploiesti

F401 — Formare programatori pe microcalculatoare compatibile IBM-PC

Diploma de Bacalaureat
Liceul Economic si de Drept Administrativ ,Virgil Madgearu” Ploiesti
Profilul economic si de comert

INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
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Engleza

Competente organizationale/
manageriale

Competente profesionale in
in domeniul urbanismului

Competente dezvoltate la
locul de munca

Competente procedurale in
domeniul achizitiilor publice

Ascultare Citire Participarea la Discurs oral
conversatie
B1 B1 B1 B2 B2

Organizarea si coordonarea echipei de lucru, initiativa si capacitate de
rezolvare a problemelor, seriozitate

Experienta in lucrul cu oamenii

Aptitudini de verificare si evaluare a personalului

Controlul respectérii disciplinei in constructii;

Coordonarea activitatilor de elaborare si aplicare a documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului;

Gestionarea cadastrului imobiliar — edilitar si a bancii de date urbane;
Informarea si indrumarea publicului in domeniul urbanismului si constructiilor;
Intocmirea autorizatiei de construire sau de desfiintare;

intocmirea certificatului de urbanism;

intocmirea Certificatul de atestare a edificarii constructiei cu Autorizatie de
construire si Proces-verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

intocmirea Certificatului de atestare a edificarii constructiilor executate fara
Autorizatie de Construire sau cu nerespectarea prevederilor Autorizatiei de
Construire, si pentru care s-a implinit termenul de prescriptie”, conform art. 37,
alin. (6) din Legea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

intocmirea Certificatului de atestare a constructiei pe stadiu

Intocmirea programului de dezvoltare urbanistica;

Munca in echipa;

Perfectionarea pregatirii profesionale

Coordonarea si controlul activitatii personalului din subordine;

Organizarea activitatii compartimentelor din subordine

Realizarea, dezvoltarea si aplicarea de norme metodologice tehnice

Etapa de Planificare si pregatire a achizitiei (cont.): Programul anual al in
domeniul achizitiilor publice (PAAP); Strategia anuala a achizitiilor publice
(SAAP); Documentatia de atribuire.

Strategia de contractare: Criterii de selectie/calificare si Criterii de atribuire;
Garantii; DUAE; Caietul de sarcini; Formulare si Modelul de contract

Etapa de Organizare a procedurii si atribuirea contractului / acordului-cadru:
Prezentarea atributiilor Comisiei de evaluare, ale expertului cooptat, ale
conducatorului autoritatii contractante

Obligatiile compartimentelor din cadrul autoritatii contractante in domeniul
achizitiilor publice

Etapa de Organizare a procedurii si atribuirea contractului / acordului-cadru:
Evaluarea ofertelor/candidaturilor.

Achizitia directa Instrumente si tehnici specifice de atribuire: Acordul cadru,
Sistemul de Achizitii Dinamic (SAD), Licitatia electronica.

Obligatia privind Referatul de necesitate

Actualizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice

Modul de lucru al Comisiei de evaluare
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Descrierea etapei de Post-atribuire si monitorizare a contractului / acordului-
cadru Modificarea si ajustarea contractului

Etapa de analiza si evaluarea performantei in implementarea unui proces de
achizitie

Competente informatice  Cunostinte aprofundate ale instrumentelor Microsoft Office
Cunostinte in proiectarea asistata la calzulator - AutoCAD
Cunostinte de programare -Fox-Pro si Bassic, Desing Web, Limbajul Pasqual
si SQL;
Cunostinte in prelucrarea imaginilor — Corel Suite, Adobe Photoshop
Cunostinte de baza in depanarea, intretinerea calculatoarelor si in retele de
calculatoare
Cunostinte in programele de prelucrare a datelor de specialitate
F401 - Formare programatori pe microcalculatoare compatibile IBM-PC

Alte competente Spirit de echipa, dinamica, comunicativa, bine organizata, creativitate,
Negociere si putere de convingere
Argumentare logica, perseverenta, seriozitate

Permis de conducere ~ Categoria B
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