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EXPERIENTA PROFESIONALA

05/2024 — IN CURS Romania
PROCUREMENT OPERATIONS AND TECHNICAL CONTRACT CHAIN IQ GOUP AG

Printre responsabilitatile gestionate si competentele cheie dezvoltate rolul de Analist cumparari/ Consultant furnizori, se
numarasi:

- asistarea in dezvoltarea si implementarea procedurilor de achizitii;

- coordonarea cu alte departamente pentru a asigura cacerintele de achizitie sunt Intelese si Indeplinite eficient;

- realizarea rapoartelor periodice privind evaluarea performantei;

- comunicarea eficientapentru a naviga si a rezolva problemele interdepartamentale;

- adaptabilitatea si agilitatea in gestionarea schimbarilor rapide ale conditiilor de piata;

- utilizarea avansatda softurilor de gestiune a lantului de aprovizionare.

11/2016 — 05/2024 Bucuresti, Romania
MANAGER DE PROIECT MORADI SMART CONSTRUCT SRL SI ASSETS OFFICE SRL

Sarcinile mele au inclus:

- crearea si actualizarea dosarelor de personal;

- realizarea de oferte, cotatii, contracte si facturi;

- desfasurarea activitatilor specifice contabilitatii primare;

- obtinerea certificatelor de urbanism, avizelor si autorizatiilor de construire;

- dezvoltarea si alinierea planurilor de proiect cu obiectivele organizationale;

- coordonarea si comunicarea eficientacu echipele, subcontractantii, furnizorii si partile interesate;

- supravegherea implementarii masurilor de control al calitatii pentru a indeplini standardele industriei;
- identificarea riscurilor potentiale si dezvoltarea unor strategii de atenuare pentru succesul proiectului;
- elaborarea si mentinerea programelor de proiect, asigurand finalizarea in timp util a etapelor;

- informarea stakeholderilor Tn mod regulat cu privire la progresul si riscurile proiectului;

- promovarea relatiilor pozitive cu clientii, intelegand nevoile si asteptarile acestora.

08/2019 — 08/2021 Bucuresti, Romania
ASISTENT MANAGER PROIECT (RO + EN) SCOALA NATIONALADE STUDII POLITICE S| ADMINISTRATIVE

Am sustinut proiectul "School of Knowledge Production and Transfer for Global Economy and Governance", realizat de
SNSPA impreunacu Institutul National de Cercetare Stiintificain Domeniul Muncii si Protectiei Sociale (INCSMPS) si cu
Universitatea Reykjavik prin activitati precum:

- coordonarea implementarii protocoalelor de sanatate si securitate;

- adaptarea planurilor si calendarelor de proiect prin evaluarea proactivaa impactului COVID-19 asupra programelor si
livrabilelor proiectului;

- monitorizarea progresului proiectului si a reperelor de-a lungul timpului, raportand actualizari managerului de
proiect si partilor cheie interesate;

- coordonarea intalnirilor si prezentarilor, facilitdind comunicarea eficientain cadrul echipei de proiect si cu partile
interesate;

- pregdtirea si mentinerea documentatiei de proiect, inclusiv planuri de proiect, rapoarte de stare si procese verbale;

- identificarea si atenuarea riscurilor si problemelor potentiale, propunand solutii in timp util pentru a mentine

proiectul pe drumul cel bun;

- sprijinirea managerului de proiect in mentinerea relatiilor de lucru pozitive cu clientii, furnizorii si partenerii;

- asigurarea conformitatii cu cerintele specifice proiectului;

- asumarea responsabilitatii pentru sarcinile si initiativele atribuite, demonstrand o abordare proactivasi responsabilg;

- mentinerea unui nivel ridicat de profesionalism, integritate si confidentialitate in manipularea informatiilor sensibile ale
proiectului;

- nvatarea si mentinerea la zi a metodologiilor de management de proiect si a celor mai bune practici;

- asumarea unui rol activ in intalnirile echipei si contributia constructivala discutii si procese de luare a deciziilor;

- demonstrarea de abilitati organizationale puternice, atentie la detalii si capacitatea de a prioritiza sarcinile in mod
eficient.

12/2019 — 06/2021 Bucuresti, Romania
ASISTENT DOCTORAND SCOALA NATIONALADE STUDII POLITICE S| ADMINISTRATIVE



n vederea sustinerii cursurilor din domeniul Managementului Proiectelor, am realizat activitati precum:

- sustinerea orelor de curs/seminar/proiect, in conformitate cu planul de invatamant si fisa disciplinei;

- consultatii cu studentii;

- verificarea studentilor pe parcurs si evaluarea finalg;

- coordonarea activitatilor practice ale studentilor;

- realizarea activitatii de cercetare stiintifica.

Cursurile predate n totalitate sau partial sunt: Managementul Proiectelor - Design si Implementare, Managementul
Proiectelor - Investitii in Sectorul Public (predare in romanasi in engleza).

11/2016 — 07/2018 Bucuresti, Romania
PURCHASING PROCESS ASSOCIATE (IT + EN) GENPACT SRL

Cateva dintre sarcinile si responsabilitatile mele erau:

- identificarea, evaluarea si selectarea potentialilor furnizori;

- expedierea si urmdrirea comenzilor de aprovizionare panala receptia finalg;
- supravegherea procesului de livrare a materialelor;

- oferirea de suport pentru aplicatiile folosite prin telefon si e-mail;

- punct de contact pentru furnizori si clienti;

- intelegerea profundaa afacerii clientilor;

- intelegerea nevoilor clientilor si depasirea asteptarilor lor;

- atitudine prietenoasasi orientatacatre client;

- aptitudini excelente de negociere si cunoastere a pietei.

02/2016 — 07/2016 Bucuresti, Romania
INTERN COLORS IN PROJECTS

Proiectul pe care I-am coordonat avea in vedere cresterea vizibilitatii companiei, asadar a fost nevoie de:

- coordonarea activitatilor din cadrul proiectului supervizand direct colaboratorii implicati;

- monitorizarea in timp a progresului atins fatade obiectivele propuse;

- asigurarea circulatiei informatiei in cadrul proiectului, organizand periodic intalniri cu echipa de proiect si prezentand
proiectul stakeholderilor;

- asigurarea rezolvarii problemelor aparute in realizarea proiectului si informarea la timp a echipei de management
despre ele.

07/2013 — 04/2014 Bucuresti, Romania
ASISTENT ECONOMIC SLABACU SRL

Ocupand acestapozitie in timpul facultatii, sarcinile mele se rezumau la:

- activitati de contabilitate primara(arhivarea si inregistrarea documentelor contabile, efectuarea platilor catre
furnizori);

- urmarirea platilor catre furnizori la termenele scadente si a incasarilor de la clienti.

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

09/2018 — IN CURS
STUDENT DOCTORAND iN STIINTE ECONOMICE Scoala Nationalide Studii Politice si Administrative

09/2018 — 05/2019
MASTER IN PREGATIRE PSIHOPEDAGOGICAAcademia de Studii Economice, Departamentul pentru
Pregatirea Personalului Didactic

09/2015 — 05/2017
M.A.IN PROGRAMS AND INVESTMENTS MANAGEMENT (EN) Scoala Nationalade Studii Politice si
Administrative, Facultatea de Management

2014
DIPLOMADE ABSOLVIRE A CURSULUI ORATORICA ASCIG ORATORICA

09/2012 - 95/2015 Bucuresti, Romania
LICENTAIN PREGATIRE PSIHOPEDAGOGICAAcademia de Studii Economice, Departamentul pentru
Pregatirea Personalului Didactic




09/2012 — 05/2015
LICENTAIN ADMINISTRAREA AFACERILOR iN TURISM, COMERT, SERVICIl, MERCEOLOGIE sl
MANAGEMENTUL CALITATII Academia de Studii Economice, Facultatea de Business si Turism

08/2008 — 05/2012
DIPLOMADE BACALAUREAT Liceul Teoretic "Dante Alighieri"

Matematica- InformaticaBilingv Italiana

COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materni(e): ROMANA
Altalimba(Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsmne Citit Exprimare scrisd Cc versatie
orala
ENGLEZA C2 C2 C2 C2 C2
ITALIANA C2 C2 C2 C2 C2

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazdB1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat
COMPETENTE DE MANAGEMENT S| CONDUCERE

Competente de management si conducere

Competente de comunicare si interpersonale

Competente de comunicare eficientaobtinute cu ajutorul cursurilor si a stagiului de practicadin cadrul Departamentului
pentru Pregatirea Personalului Didactic, a cursului ASCIG ORATORICA, dar si a cursurilor particulare de teatru.
Abilitati de expresivitate obtinute cu ajutorul acelorasi cursuri, dar si a lucrului cu copii in diverse activitati de voluntariat.
Abilitati de selectare a informatiilor relevante de cele nerelevante. Abilitati

de formulare de texte pentru scopuri variate.

Competente specifice formularii, urmaririi si evaluarii unor argumente intr-o dezbatere activa.

Competente organizatorice

Leadership: in majoritatea proiectelor de succes din care am facut parte, am avut functii de conducere.

Spirit de echipa: Tn cadrul proiectelor din care am facut parte mi-am realizat cu succes atributiile si mi-am ajutat
coechipierii.

Analiza, planificare, organizare: obtinute cu precadere in cadrul unui training pentru pozitia de consultant financiar in cadrul
OVB Romania.

Abilitati de mediere si aplanare a conflictelor: ajutate de spiritul empatic, aceste abilitati au fost dezvoltate in cadrul
Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic ASE.

Creativitate: dezvoltatain cadrul cursurilor din domeniul artistic.

Cooperare si flexibilitate in cadrul unei echipe: abilitati dezvoltate Tn cadrul actiunilor de voluntariat legate preponderent
de lucrul cu copii.

COMPETENTE DIGITALE

Permisul European de Conducere a Calculatorului (ECDL) | IT essentials PC Hardware and Software Cisco
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