T

europass

Curriculum vitae
Europass

INFORMATII PERSONALE

Nume / Prenume
Data nasterii
Sex

Adresa e-mail

Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Principalele activitati si responsabilitati

Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitati si responsabilitati

Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Principalele activitati si responsabilitati

Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate
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Curriculum vitae — Serbu Gabriela

Serbu Gabriela

16.05.2022 - prezent
Consilier

Verificarea, definitivarea si elaborarea documentelor aferente desfasurdrii activitatii din domeniul
investitional si patrimonial.

Analizeazd documentatia inaintata de catre consilile locale/consilile judetene in vederea emiterii
avizului conform de schimbare de destinatie a terenurilor si cladirilor care fac parte din baza materiald
a invataméntului preuniversitar de stat. Elaboreaza raspunsuri la reclamatiile si sesizarile primite in
cadrul directiei.

Ministerul Educatiei — Directia Generald Dezvoltare Patrimoniu

Educatie

10.12.2020 - 2021

Asistent Manager in cadrul proiectului cu titlul ,Start in cariera prin master didactic”, cod SMIS
140783

Asistd managerul de proiect si asigurd comunicarea intre manager si echipa de implementare,
elaboreaza documentatia cu privire la realizarea rapoartelor si intocmirea graficelor de activitate.

Ministerul Educatiei - Directia Generala Invatamant Universitar

Educatie

15.10.2017- 15.05.2022

Consilier

Management educational invatamant superior. Gestioneaza procesul de elaborare si aprobare a
ordinelor de ministru pentru acordarea gradatiilor de merit si a altor ordine privind organizarea i
functionarea CNATDCU. Gestioneaza sesizarile privind plagiatul in teza de doctorat si a concursurilor
pentru ocuparea posturilor didactice.

Ministerul Educatiei - Directia Generala Invatdmant Universitar

Educatie

05.05.2023



Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitaj si responsabilitaj
Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitatj si responsabilitatj
Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitati si responsabilitati
Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Principalele activitati si responsabilitati

Numele angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitai si responsabilitati
Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Principalele activitai si responsabilitati

Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitai si responsabilitati
Numele angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitafj si responsabilitaj
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07.09.2015- 09.2017

Inspector de specialitate, gradul |

Managementul solicitarilor/documentelor de echivalare a studiilor superioare

Ministerul Educatiei Nationale - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
Educatie

01.03.2013 - 06.09.2015

Data Analyst

Campanii de lead generation & telemarketing, customer satisfaction survey, research & profiling.
Kompass Romania, Str. Profesor lon Bogdan, Nr: 4-6 Sector 1, 010539 Bucuresti, Romania
Marketing

17.08.2012 - 28.02.2013

Organizator Evenimente

Planificare si organizare evenimente.

IBP Conferences Srl, Str. Profesor lon Bogdan, Nr: 4-6 Sector 1, 010539 Bucuresti, Romania
Turism

13.05.2013- 02.06.2013 ( Stagiu de practica)
Organizator Evenimente

Elaborarea planurilor evenimentelor, cu privire la alegerea locatiilor, contractarea firmei de catering ,
planificarea transportului, acomodarea invitatilor, supravegherea desfasurarii evenimentelor, si
intocmirea de rapoarte de evaluare specifice.

IBP Conferences Srl, Str. Profesor lon Bogdan, Nr: 4-6 Sector 1, 010539 Bucuresti, Romania
Turism

05.2010 - 07.2011

Agent Vanzari

Promovarea si vanzarea produselor cosmetice.
SC Serda Trandy SRL

Véanzari

10.04. 2010 - 10.05.2010
Agent de Turism

Elaborarea si promovarea pachetelor turistice in cadrul evenimentelor organizate de agentia tour-
operatoare, atragerea de noi clienti si mentinerea unor bune relatii de colaborare cu cei existenti.

SC Tez Tour SRL, Str. Herastrau, Nr: 1, Et 3, Ap 8 Sector 1, 011981 Bucuresti, www.tez-tour.ro
Doina Grigoras — Business Development Manager Tez Tour

Marketing

05.12.2009 - 5.01.2010 (Stagiu de practica)
Organizator de Evenimente
Am participat la organizarea si derularea unui eveniment destinat clientilor hotelului.

Hotel Caro Bucuresti, Bulevardul Barbu Vacarescu, Nr: 164, Sector 2, 020285 Bucuresti
www.carohotel.ro

Turism

01.06.2008 -14.10.2009
Personal Assistant

Public Relations & comunicare
05.05.2023


http://www.carohotel.ro/

Numele angajatorului
Tipul activitafii sau sectorul de activitate

Educatie si formare

Perioada

Discipline principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare
Calificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea naionala sau
internationala

Perioada

Discipline principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Calificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea natjonala sau
internationala

Perioada

Discipline principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Calificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationala

Perioada

Discipline principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Callificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea natjonala sau
internationala

Perioada

Discipline principale studiate /
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant /
furnizorului de formare

Callificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea natjonala sau
internationala
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Miroir Srl
Administrativ

02.2016 - 03.2016
Birotica, secretariat

Euro Best Team S.R.L./furnizor de formare profesionala a adultilor

Certificat de absolvire
studii de specialitate

02.2016 - 03.2016
Relatii publice si comunicare

Euro Best Team S.R.L./furnizor de formare profesionala a adultilor

Certificat de absolvire
studii de specialitate

10.2011-07.2013

Managementul proiectelor , Managementul destinatiilor turistice , Logistica, Risc si incertitudine in
economia turismului, E-tourism, Dezvoltarea infrastructurii, Comportament organizational in turism,
Turismul de afaceri si evenimente.

Universitatea Romano Americana , Studii Universitare de masterat Administrarea Afacerilor in Turism,
Bucuresti

Diploma de master
ISCED 5

06.2009-07.2009
Competente digitale

ECDL Romania

Certificat ECDL Complet
studii de specialitate

10.2008- 07.2011

Economia turismului, Management, Marketing, Contabilitate, Matematica, Statistica, Informatica,
Limba engleza, Limba spaniold, Finante, Ticketing, Catering, Resurse umane, Protectia
consumatorului, Dezvoltare durabild, Etica in turism.

Universitatea Roméno - Americana, Facultatea de Economia Turismului Intern si International,
Domeniul Administrarea Afacerilor, Specializarea Economia Comertului, Turismului si Serviciilor.

Diploma de licenta
ISCED 5

05.05.2023



Perioada

Discipline principale studiate/
competente dobandite

Numele si tipul institutiei de invatdmant/
furnizorului de formare

Calificare / diploma obtinuta

Nivelul in clasificarea naionala sau
internationala

Aptitudini si competente personale

Limba materna
Limbi straine
Autoevaluare

Nivel european (*)

Limba engleza
Limba spaniola

Limba franceza

Limba germana

Competente si abilitati sociale

Aptitudini si competente organizatorice

Aptitudini si competente tehnice

Competente si cunostinte de utilizare a
calculatorului

Cursuri, atestate si premii

Permis(e) de conducere
Informatii suplimentare

Anexe
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09.2004 - 07.2008

Limba roméana, Limba franceza, Limba engleza, Informatica, Istorie, Geografie, AUTOCAD

Colegiul Tehnic Constantin Istrati, Campina

Diploma de bacalaureat
ISCED 3

Limba romana

Limba engleza, limba spaniola, limba franceza si limba germana.

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs orale Exprimare scrisa
conversatie
B1 Intermediar B1 Avansat B2 Intermediar B1 Intermediar B2 | Avansat
B2 Avansat B2 Avansat B2 Avansat B2 Avansat B2 | Avansat
A2 Mediu A2 Mediu A2 Mediu A2 Mediu A2 Mediu
A2 Intermediar | A2 Intermediar A2 Mediu A2 Mediu A2 | Intermediar

(*) Nivelul cadrului european comun de referinta pentru limbi

Abilitati de organizare, coordonare, capacitate de a lucra in echipa.
Capacitate de comunicare ridicata
Capacitate de invatare rapida si de adaptare la un mediu de lucru diferit.

capacitate de conducere si monitorizare;

mentinerea unui Tnalt nivel al muncii sub presiune;

deosebit simt al raspunderii;

adoptare gradata si metodica a oricarei probleme indiferent de gradul de dificultate

experienta in management educational;
Microsoft Word , Excel, Power Point , Outlook, Internet, Acces, IT

Brevet de Turism , Ministerul Dezvoltérii Regionale si Turismului, 2011
British Council — IELTS Intermediate English Certification

Curs de Broker — Tele Trade Forex

ECDL (European Computer Driving License ) — Core Certification

Categoria B
Referintele pot fi furnizate la cerere

- adeverinta studii universitare de masterat
- diploma de licenta

- brevet de turism

- diploma de broker

- diploma ECDL

- diploma IELTS

Serbu Gabriela

05.05.2023




